
 
การขอลาพักการเรียน 

 
นักเรียนที่ตองการขอลาพักการเรียน กรณีไปโครงการนักเรียนแลกเปลี่ยนของหนวยงานตาง ๆ มีขั้นตอนดังนี ้
     1.  นักเรียนตองมีหนังสือยืนยนัจากหนวยงานวานักเรยีนมีที่อยู มีโรงเรียนรองรับแลวเมื่อนกัเรียนเดินทางไป 
     2.  จากนั้นนักเรียนติดตอกับหัวหนาฝายวิชาการเพื่อทําเรื่องขอไปศึกษาตอตางประเทศ 
     3.  นักเรียนพรอมดวยบิดา หรือมารดา นําหนังสือจากฝายวิชาการมาติดตองานทะเบียนและวัดผล เพื่อดาํเนินการขอลาพัก
การเรียน และตองชําระคาธรรมเนียมการศึกษา เพื่อรักษาสถานภาพการเปนนกัเรียนที่หองการเงนิ จากนัน้ทางทะเบียนและ
วัดผล จะนําหนังสือขอลาพักการเรียนเสนอทานผูอํานวยการเพื่ออนุมัตติอไป 

4. ทางทะเบียนจะนัดนักเรยีนมารับสําเนาหนงัสือขอลาพักการเรียน ภายใน 3 วนั ทําการ 
 
***  ( การลาพักการเรียนทางทะเบียน และวดัผล จะโอนผลการเรียนใหนกัเรียนตลอดปที่นักเรยีนไปศึกษาอยู 
     ตางประเทศโดยตามระเบียบการเทยีบโอนผลการเรียนของกระทรวงศึกษาธิการ  เมื่อกลับมาใหนักเรยีนนําผล 
      การประเมนิมาขอเทียบโอนผลการเรียน และเขาศกึษาตอในปการศกึษาตอไป ) *** 
 
 
 

การลาออก 
 

นักเรียนที่ตองการลาออกจากโรงเรียน  ตองใหผูปกครองของนักเรียนเปนผูดําเนินการ  โดยมีขั้นตอนดังนี ้
1. ขอเอกสารยื่นคํารองขอลาออกที่หองทะเบียนและวดัผล  ผูปกครองกรอกเอกสารขอลาออกใหเรียบรอย  
      นําเอกสารที่กรอกเรียบรอยยื่นกลับยังหองทะเบยีนและวัดผล  
2. ผูปกครองนําเอกสารขอลาออกติดตอหองการเงิน เพื่อตรวจสอบคาธรรมเนียมการศกึษาจากหองการเงิน 

เรียบรอยแลวกลับมายังหองทะเบียนและวดัผล  เพื่อนําเสนอทานผูอํานวยการอนุมตัิตอไป  
     3.    นัดผูปกครองรับเอกสารวุฒิการศึกษาของนักเรยีน ภายใน 3 วนัทําการ 
 
 

----------------------------------------------------------------- 


